
臺北市中正區河堤國民小學 

場地使用租借 

防疫應變計畫書 (範例) 

一、 活動名稱：世界閱讀日親職閱讀講座 

二、 辦理時間：111年4月23日(六) 下午 1 時 30分至 4 時 30分  

三、 參加對象：60 人、工作人員 6 人 

四、 主辦單位：OO閱讀協會 

五、 防疫負責人(同時負責管理防疫物資)：ooo          

六、 活動地點：替代禮堂 

七、 活動隔離點：知動教室(已洽校方確認) 

八、 簽到及紀錄現場報名人員負責人：ooo 

九、 體溫測量負責人：ooo 

十、 場地使用及活動流程： 

時間 流程 

12:30-13:00 場地布置 

13:00-13:30 參加者進場 

13:30-16:30 講座 

16:30-17:00 場地整理與清潔消毒 

十一、本活動之防疫工作應變措拖 

（內容包含防疫宣導、防疫措施、現場動線規劃及疑似個案之暫時隔離

安置空間、醫療支援、聯繫窗口、疫病通報流程、活動後清消等） 

(一) 活動兩週前防疫措施規劃，準備防疫用品。 

(二) 活動宣傳過程均進行活動防疫宣導(書面及現場說明)，活

動現場文宣加註防疫相關內容。 

(三) 活動前一週完成防疫物資準備。 

(四) 活動前一天確認工作人員、演講者健康狀況(疫苗施打狀

況)。 

(五) 參加者進場前三十分鐘，室內空間通風及消毒，場地若開



啟空調，仍需開窗約10公分(依相關防疫規定)。場地布置

之座位安排留意防疫安全間隔距離。 

(六) 活動參與者由替代禮堂後門出入，講師及工作人員得由前

門進出，均需測量體溫及手部酒精消毒。 

(七)入口處指派專責人員測量體溫，及現場應變。 

(八) 全體人員於活動前完成量測體溫及手部酒精消毒，發燒者

則入場參與活動，過程中發燒亦同。 

(九) 所有參與者應全程配戴口罩並且不得飲食(口渴飲水除

外)。 

(十)若有參與者活動中發燒或有不適，由工作人員引導至知動教

室休息或提供冰敷，並視狀況就近聯繫三軍總醫院(汀洲院

區)諮詢或協助緊急送至三軍總醫院(汀洲院區)。*周邊婦幼

醫院、郵政醫院、台大醫院為備用諮詢及後送醫療院所，視

狀況或當事人意願調整緊急就醫單位。 

(十一)若有參與者(含工作人員)疑似為疫情感染者，將提供快篩

試劑於知動教室檢測，若為陽性依相關防疫流程處理。 

十二、活動前應確實檢核防疫準備完備與否，活動結束派員環境整

理、場地復原及清潔消毒。   

  



防疫措施檢核表 

(活動辦理單位自行參考使用) 

一、 活動名稱：  

二、 辦理時間：  

三、 活動地點： 

序號 檢核項目 完成(√) 

 <活動前>  

1 
活動場地是否已排定專責人員完成事前消毒  

2 防疫計畫工作人員均已了解  

3 確認活動場地通風設施與設置暫時隔離點  

4 
已設置活動防疫負責人、防疫宣導者、保管防

疫物資者及應變人員 

 

5 
確認了解附近醫療院所電話及疫情通報專線   

6 工作人員或參與者疫苗施打情況  

7 防疫相關物資是否備妥  

 <活動當日>  

8 已派專責人員於入口處體溫測量區  

9 
活動期間工作人員留意現場狀況適時引導與處

理 

 

10 

活動現場專人負責保管使用防疫物資 
 備用口罩、額溫槍、消毒手部酒精/乾洗手、漂白

水/消毒水、衛生紙包、其它防疫所備物資 
 

11 
已派專責人員環境整理、場地復原及清潔消毒 

 

*活動前中後可參考檢核表自我檢視，併同防疫計畫留存備查 

   

 檢核人員： 

 


